Giovana Maciel Machado

Caixa, Auxiliar Administrativo, Telefonista

Endereco: Av. Jodo Neves da Fontoura 1862 Apto 203 Bairro Fatima - Cachoeira do
Sul, Rio Grande do Sul - CEP: 96506-390

Telefone: (51) 997383627

Email: gmacielmachado@hotmail.com

Sobre mim

Desejo colaborar em um ambiente de trabalho, onde eu possa colocar em pratica meus
conhecimentos em favor da empresa, objetivando sempre o beneficio e o crescimento da
organizacao e o conhecimento profissional.

Habilidades

Cursos EAD: 5S no Escritério, Comunicacdo Interpessoal e Atendimento ao Cliente, Etica e
Relacionamento no Trabalho, Introducdo a Informatica, Organizando uma Sipat entre
outros....

Formacao

Magistério (-12/1988)

Escola Imaculada Conceicao

Experiéncia profissional
Veppo e Cia Ltda ( Aeroporto Salgado Filho ) (11/2017 - 07/2024): Emissora de
Passagens

Atendimento a passageiros na venda de passagens rodoviarias, abertura e fechamento de
caixa, malote, atendimento via telefone...

L.Araujo Gongalves Ltda (11/2014 - 01/2015): Caixa/Auxiliar Administrativo

Atendimento ao caixa, cobranca de clientes via carné da loja, abertura e fechamento de
caixa, organizacao dos contratos dos clientes e separacao dos carnes conforme novos

contratos, pagamento de contas da empresa, envio de documentos para o escritério contabil
etc....

Veppo e Cia Ltda ( Rodoviaria ) (12/2008 - 03/2012): Telefonista

Atendimento e informacdes via telefone, venda de passagens com tele-entrega...



